
UMOWA 
O ZACHOWANIU POUFNOŚCI

zawarta w dniu ………………………………….…………………….……  w Rzeszowie pomiędzy:

STOWARZYSZENIE  PRODUCENTÓW TECHNOLOGII  PODWÓJNEGO ZASTOSOWANIA DUALTEC,  z 
siedzibą  w 36-002  Jasionka,  Jasionka  954E,  zarejestrowane  pod  nr  KRS 0001114630,  REGON: 
529100746, NIP: 5170449575, zwane dalej DUALTEC, które reprezentuje: 
Prezes – Piotr Śmielak 
a
………………… z siedzibą w ………….., ul.  …………, zarejestrowaną pod nr KRS ………, REGON: ….., NIP 
……………, zwaną dalej ………., którą reprezentuje:
………………………,

zwanymi łącznie w dalszej części umowy: Stronami, 

w  celu  ochrony  danych  technicznych,  technologicznych,  handlowych  i  marketingowych 
stanowiących  Informację  Poufną,  przekazywanych  między  Stronami  w  związku  z  zamiarem 
nawiązania współpracy (zwanej dalej Współpracą) w zakresie wspólnych projektów. 

Informacje  Poufne. W rozumieniu niniejszej  Umowy termin "Informacje Poufne"  oznacza 
wszelkie niejawne informacje mające znaczenie dla Stron przekazane zarówno w formie pisemnej jak  
i elektronicznej, ustnie lub poprzez jakiekolwiek środki porozumiewania się, lub do których Strona 
Przyjmująca  ma  w  inny  sposób  dostęp,  w  związku  z  Celem.  Informacje  Poufne  obejmują  bez 
ograniczeń, wszelkie dane, know-how, tajemnice handlowe, metody, techniki, procesy, bazy danych, 
listy klientów, dane finansowe lub prognozy, oferty, specyfikacje, plany biznesowe, dane osobowe 
oraz  wszelkie  dokumenty  lub  programy  komputerowe  dotyczące  Strony  Ujawniającej  lub  jej 
Podmiotów Powiązanych.

Zważywszy,  że  powyższe  działania  mogą wymagać  ujawnienia  przez  jedną Stronę (zwaną 
także  dalej  w  treści  „Stroną  Ujawniającą”)  drugiej  Stronie  (zwanej  w  takim  przypadku  „Stroną 
Przyjmującą”)  informacji,  mogących  zawierać  dane,  które  zgodnie  z  przepisami  prawa  lub  wolą 
którejkolwiek Strony powinny być traktowane jako Informacje Poufne i tym samym zabezpieczone 
przed dostępem osób niepowołanych, postanawia się, co następuje:

§1
1. Obowiązek zachowania w tajemnicy Informacji Poufnych dotyczy wszelkich Informacji Poufnych 

niezależnie od formy i czasu ich przekazania oraz sposobu ich utrwalenia przez Strony.
2. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy Informacje Poufne dotyczące materiałów, 

dokumentów oraz elektronicznej informacji otrzymanych lub uzyskanych od siebie wzajemnie w 
trakcie  negocjacjilub  w  związku  ze  współpracą  w  formie  pisemnej,  ustnej,  wizualnej, 
elektronicznej,w postaci  próbek i modeli,  które zostały oznaczone przez co najmniej  jedną ze 
Stron jako „Informacje Poufne”, lub w inny podobny sposób zastrzegający ich poufny charakter, 
zwanych w dalszej części niniejszej umowy Informacjami Poufnymi.

3. Zasady przekazywania Informacji Poufnych. Strony zobowiązują się, że Informacje Poufne będą: 
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a. w wersji papierowej przekazywane osobiście lub w sposób uniemożliwiający zapoznanie 
się z treścią przez osoby postronne, przy czym Informacje Poufne będą przekazywane w 
dwóch zabezpieczonych kopertach, a tylko na wewnętrznej będzie umieszczona adnotacja 
„Informacja Poufna”, 

b. w  formie  elektronicznej  ujawniane  wyłączenie  za  pomocą:  poczty  elektronicznej, 
informatycznych nośników danych, 

c. właściwie  oznaczane  i  kryptograficznie  zabezpieczane,  przy  czym  w  szczególności 
Informacje Poufne: 

i. w  przypadku,  gdy  będą  ujawniane  w  formie  pisemnej  lub  innej  trwałej  postaci 
materialnej  –  będą  oznaczone  adnotacją  „Informacje  Poufne”.  Dokumenty 
wielostronicowe  powinny  posiadać  oznaczenie  umieszczone  na  każdej  stronie 
dokumentu, 

ii. w przypadku,  gdy ujawniane będą w formie ustnej,  wizualnej  lub innej nietrwałej  
postaci  ujawnione  zostaną  z  zastrzeżeniem  poufności  w  chwili  jej  ujawnienia,  a 
następnie w ciągu czternastu (14) dni od ujawnienia, Strona Ujawniająca przekaże 
Stronie  Odbierającej  na  piśmie  szczegółowy  wykaz  przekazanych  w  takiej  formie 
informacji. W wypadku braku takowego potwierdzenia obowiązek ochrony informacji 
udostępnionej ustnie wygasa po upływie wskazanego wyżej terminu, 

iii. w  przypadku  dokumentów audiowizualnych  lub  plików dźwiękowych  odtwarzanie 
powinno rozpoczynać się i kończyć informacją dźwiękową, iż treści zawarte stanowią 
Informację Poufną, 

iv. w przypadku udostępniania Informacji  Poufnych pocztą elektroniczną treść poczty 
elektronicznej  powinna  rozpoczynać  się  i  kończyć  informacją  o  występowaniu 
Informacji Poufnych (np. Uwaga Informacje Poufne).

v. w  przypadku  udostępnienia  Informacji  Poufnych  w  wersji  elektronicznej  (pliki), 
dostęp  do  dokumentu  (pliku)  lub  informatycznego  nośnika  danych  powinien  być 
każdorazowo ograniczony hasłem przekazywanym – jeżeli to możliwe - za pomocą 
środka komunikacji innego, niż zastosowany do przekazania informacji. 

d. właściwie  przechowywane,  adekwatnie  do  przekazywanej  formy  z  uwzględnieniem 
ograniczenia dostępu.

4. Wszystkie  zabezpieczenia  i  ograniczenia  dotyczące  wykorzystania  i  ujawniania  Informacji 
Poufnych,  zawarte  w  niniejszej  Umowie,  będą  miały  zastosowanie  również 
do czasu bezskutecznego upływu terminu, o którym mowa powyżej.

5. Oprócz  powyższej  definicji  Informacji  Poufnych,  Strony  niniejszym  uzgadniają,  że wszelkie 
informacje, które można otrzymać poprzez badanie, testowanie lub analizę jakichkolwiek próbek, 
sprzętu  lub  ich  elementów  składowych,  dostarczonych  przez  jedną  Stronę  drugiej  w  czasie 
obowiązywania Umowy, będą uważanei traktowane przez drugą Stronę, jako Informacja Poufna 
a wymagania ust. 2 dotyczące znakowania i oznaczania, nie będą miały zastosowania do takich 
próbek czy sprzętu.

6. Strony zobowiązuje się w szczególności do zachowania w tajemnicy,na zasadach określonych dla  
Informacji Poufnych, informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwaw rozumieniu ustawy z 
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  (t.j.  Dz.U. z 2020r., poz. 1913z 
poźn.  zm),  czyli  w  szczególności  nieujawnionych  do  wiadomości  publicznej  informacji  
technicznych,  technologicznych,  organizacyjnych  i  finansowych,  lub  innych  informacji 
posiadających wartość gospodarczą dla co najmniej jednej ze Stron, co do których podjęła ona 
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działania  w  celu  zachowania  ich  w  poufności,  między  innymi  poprzez  oznaczenie  ich  jako 
„Poufne”,  Tajemnicę  Przedsiębiorstwa”  lub  w inny  podobny  sposób  zastrzegający  ich  poufny 
charakter.

§ 2
1. Strony zobowiązują się w szczególności do:

a. utrzymywania Informacji Poufnych w tajemnicy, przez co rozumieją w szczególności nie  
publikowanie, jak również nie ujawnianie ich komukolwiek bez uprzedniej pisemnej zgody 
drugiej Strony;

b. pouczenia  pracowników  swojej  firmy  o  zachowaniu  w  tajemnicy  Informacji  Poufnych 
podczas wizyt i  innych kontaktów z osobami trzecimi,  a także podczas ich prywatnych 
rozmów, przy czym Strony ujawnią Informacje Poufne tylko tym swoim pracownikom i 
współpracownikom,  którzy  powinni  je  znać  dla  celów  realizacji  współpracy  między 
Stronami. Za czyny tych osób, Strona odbierająca odpowiada jak za własne czyny. 

c. ograniczania  dostępu  do  Informacji  Poufnych,  udostępniając  je  tylko  w 
niezbędnymzakresie  i  tylko  tym  osobom,  którym  znajomość  Informacji  Poufnychjest 
konieczna ze względu  na cel i wzajemną współpracę, oraz które zobowiązane są w drodze 
odrębnej  umowy  pisemnej  do  przestrzegania  zasad  ochrony  Informacji  poufnych  na 
warunkach opisanych w niniejszej umowie;

d. nie  wykorzystywania  Informacji  Poufnych  do  jakichkolwiek  innych  celów, 
aniżeliwynikających ze wzajemnej współpracy.

2.  Strony są uprawnione do kopiowania Informacji  Poufnych,  o  których mowa w §  1,  jedynie w  
zakresie niezbędnym do wykonywania zadań określonych między Stronami w odrębnejumowie.

3.  Wszelkie  dokumenty,  plany,  dane  i  inne  informacje  oraz  ich  nośniki  przekazane  Stronie 
Przyjmującej  przez  Stronę  Ujawniającą  Informację  Poufną  w  związku  z  realizacją  zadań 
określonych między Stronami w odrębnej umowie, pozostają własnością Strony Ujawniającej, a po 
wykonaniu działań będących przedmiotem umowy o współpracy, Strona Przyjmująca Informację 
Poufną  jest  zobowiązana  do  bezzwłocznego  ich  zwrotu  bez  prawa  pozostawienia  kopii  
z wyłączeniem § 4 pkt. 2

§ 3
1. Informacje Poufne mogą zostać ujawnione jedynie na warunkach określonych w Umowie.
2. Umowa  nie  obejmuje  swoim  zakresem  przetwarzania  informacji  niejawnych  w  rozumieniu 

Ustawy o ochronie informacji niejawnych z dnia 5 sierpnia 2010 r. (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 742 z 
późn. zm.). W przypadku, gdyby przetwarzanie informacji niejawnych okazało się konieczne w 
ramach współpracy, Strony sporządzą odrębną umowę, zgodnie z obowiązującymi przepisami, 
precyzując cel i zakres takiego powierzenia.

§ 4
1. Strona Ujawniająca jako właściciel  wszelkich  dokumentów i  materiałów przekazanych Stronie 

Przyjmującej, lub wytworzonych w związku z zawarciem lub realizacją umowy, ma prawo żądać  
od Strony Przyjmującej  ich zwrotu.  Strona Przyjmująca zobowiązuje się zwrócić  będące w jej  
posiadaniu Informacje Poufne na każde żądanie Strony Ujawniającej, bez prawa pozostawienia  
sobie kopii, chyba, że przepisy prawa powszechnie obowiązującego stanowią inaczej.
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2. Z obowiązku zwrotu lub zniszczenia wyłączone są Informacje Poufne zawarte w automatycznych 
kopiach bezpieczeństwa oraz te, których przechowywanie jest wymagane od Strony Przyjmującej  
na  mocy  powszechnie  obowiązujących  przepisów  prawa.  Informacje  te  pozostają  objęte 
obowiązkiem poufności przez czas nieoznaczony, zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy.

3. Strona  Ujawniająca  jest  uprawniona  do  monitorowani,  a  przestrzegania  zasad  poufności 
udostępnionych  przez  siebie  Informacji  Poufnych,  a  w  przypadku  stwierdzenia  naruszeń,  do 
bezzwłocznego zaprzestania ich oraz zablokowania dostępu do Informacji Poufnych.

§ 5
Strona  Przyjmująca  zobowiązuje  się  do  każdorazowego  niezwłocznego  poinformowania 

Strony Ujawniającej o każdym pojedynczym zdarzeniu lub ciągu niepożądanych zdarzeń dotyczących 
bezpieczeństwa  przekazanych  Informacji  Poufnych,  w  szczególności:  nieprzestrzeganiu  zasad 
zawartych w Umowie, które może doprowadzić do ujawnienia Informacji Poufnych, innego rodzaju 
zagrożeniu nieuprawnionego ujawnienia, nieautoryzowanym dostępie, niedozwolonym: powieleniu 
w  jakiejkolwiek  formie,  modyfikacji,  zniszczeniu,  utracie,  jakiemukolwiek  nieprawidłowym 
wykorzystaniu lub kradzieży Informacji Poufnych.

§ 6
1. Niniejsze  warunki  ujawnienia  oraz  ochrony  Informacji  Poufnych  mają  zastosowanie 

do  wszelkich  umów,  porozumień,  negocjacji  i  rozmów  z  udziałem  Stron  w  odniesieniu 
do przedmiotu współpracy, o którym mowa w preambule do Umowy.

2. Niniejsza Umowa została zawarta na czas nieokreślony. Każda ze Stron może rozwiązać Umowę z 
zachowaniem  trzymiesięcznego  okresu  wypowiedzenia  ze  skutkiem  na  koniec  miesiąca 
kalendarzowego. 

3. Rozwiązanie umowy musi nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności.
4. Niezależnie  od  wygaśnięcia  lub  rozwiązania  Umowy  obowiązki  Stron  dotyczące  ochrony 

Informacji  Poufnych pozostają w mocy przez czas nieograniczony do czasu ich ewentualnego 
wyraźnego pisemnego odwołania przez Stronę Ujawniającą. 

5. W przypadku wygaśnięcia lub rozwiązania Umowy, wszelkie Informacje Poufne oraz ich nośniki 
zostaną niezwłocznie zwrócone Stronie Ujawniającej na jej pisemne żądanie. 

6. W przypadku nieprzedstawienia żądania, o którym mowa w ust. 5, w ciągu 30 dni od wygaśnięcia 
lub rozwiązania Umowy, wszelkie zapisy i inne pisemne oświadczenia, raporty lub dokumenty jak 
również  inne  nośniki  danych  zawierające  Informacje  Poufne  lub  odniesienia  do  Informacji 
Poufnych w całości zostaną zwrócone drugiej Stronie, chyba że Informacje te są niezbędne do 
wypełnienia obowiązków związanych ze Współpracą wobec Strony tej Umowy.

7. W  przypadku  niewykonania  lub  nienależytego  wykonania  zobowiązań,  o  których  mowa 
w Umowie, Strona Ujawniająca będzie uprawniona do żądania naprawy wynikłej stąd szkody lub 
do  żądania  wydania  uzyskanych  przez  drugą  Stronę  korzyści  wynikłych  z  tego  naruszenia. 
Niezależnie  od  powyższych  postanowień,  Strona  Ujawniająca  będzie  również  uprawniona  do 
rozwiązania umowy, regulującej kwestię zadań między Stronami, ze skutkiem natychmiastowym.

8. Strony  mogą  w  każdym  czasie  zwolnić  się  od  zachowania  tajemnicy  w  drodze  obopólnego 
porozumienia w formie pisemnej, pod rygorem nieważności.
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§ 7
Zobowiązanie  do  zachowania  w  tajemnicy  Informacji  Poufnych  nie  ma  zastosowania 

w przypadku:
a. informacji podlegających ujawnieniu z mocy prawa;
b. informacji uzyskanych od osoby trzeciej mającej prawo do ujawnienia tych informacji bez 

ograniczeń,  przy  czym  osoba  ta  powinna  wykazać  tytuł  prawny  lub  upoważnienie  do 
dokonania ujawnienia tajemnicy;

c. informacji, co do których ujawniająca ją Strona otrzymała pisemną zgodę na jej ujawnienie 
od  drugiej  Strony,  przy  czym  do  ujawnienia  może  dojść  tylko  w  siedzibie  Strony 
Ujawniającej;

d. informacji, na których ujawnienie Strony wyraziły pisemną zgodę;
e. informacji powszechnie znanych lub podanych do wiadomości publicznej bez ograniczeń i  

to nie z przyczyn leżących po Stronie Przyjmującej;
f.      informacji  znanych Stronie Przyjmującej w chwili  ich ujawnienia i  to nie w wyniku 

naruszenia prawa lub naruszenia klauzuli poufności przez Stronę Przyjmującą lub osobę 
trzecią.

§ 8
1. W  przypadku,  gdy  na  podstawie  odrębnych  przepisów  prawa  powszechnie  obowiązującego 

Strona  Przyjmująca  zobowiązana  będzie  do  udostępnienia  organom  władzy  państwowej  lub 
uprawnionym  służbom  Informacji  Poufnych  przekazanych  lub  wytworzonych  w  związku  z 
realizacją  Umowy,  Strona  Przyjmująca  zobowiązuje  się  niezwłocznie  poinformować  Stronę 
Ujawniającą o zgłoszeniu powyższego żądania, chyba że przekazanie takiej Informacji Poufnych 
jest zabronione na podstawie obowiązujących przepisów prawa lub decyzji organu żądającego 
udostępnienia  Informacji  poufnych.  Powyższe  powiadomienie  winno  być  dokonane  przed 
udostępnieniem Informacji Poufnej osobie uprawnionej do żądania ich udostępnienia. 

2. W przypadku gdyby jedna ze Stron Umowy była zobowiązana do ujawnienia Informacji Poufnych 
objętych tajemnicą organowi,  któremu jest  podległa,  organ ów jest  również  zobowiązany do 
zachowania tajemnicy, o czym powinien zostać powiadomiony przez Stronę.

§9
1. Umowa nie daje żadnej ze Stron praw do zaciągania jakichkolwiek zobowiązań w imieniu drugiej 

Strony.
2. Strony ustalają, że sam fakt ujawnienia między nimi jakiejkolwiek Informacji Poufnej nie stanowi 

przyznania  przez  Stronę  Ujawniającą  jakiegokolwiek  prawa  do  przedmiotów  własności 
intelektualnej.

3. Wszelkie  koszty  lub  wydatki  wynikające  z  wykonania  niniejszej  umowy  będą  pokryte  tylko  i  
wyłącznie przez Stronę, która je poniosła, chyba że kwestia ta zostanie odmiennie uregulowana w 
innej umowie.

§ 10
1. Strony  zgodnie  oświadczają,  że  są  świadome  odpowiedzialności  za  naruszenie  zasad 

przewidzianych  niniejszą  Umową,  a  które  wynikają  w  szczególności  z  art.  23  ustawy 
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1913 z  
późn. zm.) oraz art.267 i art. 268 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2021r.  
poz. 2345z późn. zm.). 
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2. W przypadku naruszenia któregokolwiek z postanowień Umowy przez Stronę Przyjmującą, Strona 
Ujawniająca  zastrzega  sobie  prawo  dochodzenia  swoich  roszczeń  zarówno  na  gruncie 
odpowiedzialności cywilnej, jak i karnej, w tym w szczególności poprzez żądanie:

a. naprawienia wyrządzonej szkody, na zasadach ogólnych;
b. wydania bezpodstawnie uzyskanych korzyści, na zasadach ogólnych;
c. usunięcia skutków niedozwolonych działań;
d. zasądzenia  sumy pieniężnej  na  określony  cel  społeczny  związany  ze  wspieraniem kultury  

polskiej lub ochroną dziedzictwa narodowego.

§ 11
Jeżeli  jedna  ze  Stron  stanie  się  przedmiotem  połączenia  lub  innej  formie  reorganizacji  

(np. przekształcenie, fuzja, przejęcie, podział), uzgadnia się, że wszelkie prawa i obowiązki wynikające 
z  niniejszej  Umowy  będą  automatycznie  przekazana  na  sukcesora  tej  Strony.  Sukcesor  będzie 
związany postanowieniami niniejszej Umowy, tak jak Strona.

§ 12
Osobami  wyznaczonymi  do  przekazywania  i/lub  odbioru  Informacji  Poufnej  Tajemnicy 
Przedsiębiorstwa w zakresie realizacji Umowy są:
ze Strony DUALTEC: Maciej Lisowski, Piotr Śmielak, Witold Mielniczek
ze strony ………………:  ……………….

§ 13
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy stosuje się przepisy ustawy z dnia 

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. 2020 poz. 1740 z późn. zm.).

§ 14
Wszelkie  spory  powstałe  w związku z  realizacją  Umowy,  jeżeli  nie  zostaną rozwiązane w 

drodze negocjacji, będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla siedziby DUALTEC.

§ 15
Wszelkie  zmiany  postanowień  Umowy  wymagają  zachowania  formy  pisemnej 

w postaci aneksu pod rygorem nieważności. 

§ 16
Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze Stron.

 

Podpisano ze Strony DUALTEC: Piotr Śmielak
                                                                   
Podpisano ze Strony ……………..: …………….
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